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Manual de uso del portal de empleadores

El sistema permitirda al usuario realizar registraciones de empleadores,
establecimientos, trabajadores, modificaciones y/o actualizaciones en el mismo.
También importaciones online al RENATEA de archivos generados en CSV o por
carga manual.

Con esta modalidad de presentacidon de cupones, el empleador podra realizar los
trdmites desde su PC, el mismo esta disefiado para declarar via online los periodos
trabajados, en forma trimestral, por trimestre calendario, segun lo indica la ley, sin
necesidad de presentar los cupones en la delegacion.-

1. Alta del empleador en el portal
Para realizar el alta como empleador se deben tener en cuenta las siguientes

consideraciones:

Utilizar el navegador Mozilla Firefox para ingresar al portal.

El empleador debe estar inscripto en Afip.-

El CUIT debe ser valido.-

Solo se puede realizar un alta por empresa debido a que el usuario se
encuentra asociado al CUIT (en caso que un estudio contable administre
mas de una empresa, tienen que realizar tantas altas como cantidad de
empresas tenga a su cargo).-

YVVVY

Nota: Este sistema no _reemplaza a la libreta de trabajador rural, por el
contrario, permite una presentacion online de la misma, por lo tanto “la libreta
sigue vigente”.-

1 Para iniciar de trdmite debe ingresar a:
http://www.empleadores.renatea.gob.ar/ingresa.php

o ingresar A: www.renatea.gob.ar y seleccionar la solapa “EMPLEADORES”, sitio
web empleadores, como se indica a continuacion.

Sitio Web Empleadores
Inscripcion Empleadores
Inscripcion Trabajadores
Notificaciones
Declarar trabajadores en AFIP
Manual de alta de usuario

Sitios de interés

Empleadores o
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Para darse el alta, debe ingresar al item REGISTRATE que figura en la parte
inferior derecha de la pantalla.

&+ RENATEA

Portal de Empleadores

Ingreso al Portal Empleadores

Ingresar

Registrarse como Empleador

Sr. Empleador si no tiene una

El Registro Nacional de Trabajadores y Empleadores Agrarios (RENATEA) es un ente cuenta para ingresar al Portal
autarquico en jurisdiccion del Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social (MTEySS)

creado por el Nuevo Regimen de Trabajo Agrario, Ley N 26.727, modificatoria de la Ley N solicitela ONLINE Ingresando sus
25.191. datos en el siguiente link

i

Notificaciones .
i Registrate !
—

Se desplegara la siguiente pantalla donde debe completar los datos solicitados.

#< RENATEA

..... NACONAL B TRAALALONES T EMALLASKRTS ALN

T e mrsisdcrLTnLoce & rdn sae b
S =

Una vez que complete todos los datos le aparecera el botdn enviar, seleccione el
mismo y el pedido de usuario y clave estara en proceso
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Los datos que solicita el formulario son:

Nombre y apellido o razén social (del empleador)

Numero de CUIT (de la empresa que realizara el proceso)
E-malil

Delegacion (donde se realizan los tramites)

Domicilio

Cédigo postal

Localidad

Teléfono (de la empresa o estudio)

Provincia

VVVVVVVYVYY

Una vez completos los datos presionar sobre “enviar”, el sistema lo alertara que la
carga fue exitosa y emitira un correo al usuario para que continué con el proceso
de registro.

—_— - — —
Este es un acuse de alta al Sistema de Empleadores ONLINE del renatea.

Su cuenta ya ha sido procesada y dada de alta, para que usted puede empezar a utilizar el Sistema de Empleadores
OMLINE del renatea, es necesario que active su cuenta.

Los datos suministrados por usted son los siguientes:

Mombre: RAZON SOCIAL

CUIT:

Email. joee e g,
Delegacion: BUENOS AIRES CENTRAL
Domicilio: Domicilio

Localidad: Localidad

Provincia: Buenos Aires

Codigo Postal: Codigo postal
Telefono: Telefono

Para activar su cuenta, haga clic en el link que aparece a continuacion:

4 3 »
{ Activar ahora! !
S

Una vez activada su cuenta del Sistema de Empleadores OMLINE del renatea, recibira un mail con su usuario y clave
temporal que le permitiran acceder al sistema. Cuando ingrese por primera vez, le recomendamos que cambie su
clave desde el menu "Mis Datos” por otra que sea mas representativo y facil de recordar por usted.

Una vez que reciba el e-mail, debe presionar ACTIVAR AHORA, el sistema le
enviara otro e-mail con el usuario y clave que le permitira utilizar el sistema de
cupones.-

USUARIO: XXXXXXXXXXX
CLAVE: 070513EMPL010503

Nota: el usuario siempre sera el numero de CUIT Y la clave sera
alfanumeérica, la misma por razones de seguridad se debe modificar una vez
gue ingrese al sistema.
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Blanqueo de clave:

Si no puede ingresar al portal con la clave recibida o en caso de que se presenta
algun inconveniente, puede comunicarse al registro para solicitar un blanqueo de
clave al 0800-777-7366 Opcion 4 o via E-mail a empleadores@renatea.gob.ar.
Realizada la misma se desplegara la siguiente pantalla para realizar un cambio
de clave.-

B e T I

2% RENATEA

Sr. Empleador

Cambie la clave para poder continuar utilizando el sistema Seleccione
cambiar
() Presaenca de  Nocen 3] 1 et

P el R e R o o

Debe seleccionar cambiar clave, y desplegara la siguiente pantalla.

Modificar Mis Dates
@ curr: | 1
Apellido y Hombre o Razon Social: -|

Contrasefianueva: = sswees

Confirmar su contrasefia nueva;
Correo Electronico :

Delegacion: [1oo0
Domicilio: SAN MARTIN 588
Localidad: CABA
Provincia: BUENOS ARES
Codigo Postal: 1004
Telefono: 43180800
(f_ ‘8 Aceptar )]
Ayuda rapida

En esta seccioh usted podra ver y modificar sus datos personales, cambiar su clave de acceso
al Sistema de Empleadores , modificar la delegacien o BER en la cual usted hace los tramites
el RENATEA.

IMPORTANTE:

Recuerde siempre que la informacion ¢ue usted indique aqui tiene caracter de declaracion
real, ademas, es de vital importancia gue la cuenta de correo electronico (e-mailj que
suministre sea una cuenta real a la que tenga acceseo debido a que en esa cuenta recibira toda
la infermacion importante conserniente al uso de este sistema.

Ante cualquier inquietud, no dude en comunicarce con &l RENATEA.
empleadores@renatea.gob.ar

La clave debe ser numérica, alfabética o alfanumérica con un minimo de 6
caracteres.
Recuerde no utilizar caracteres especiales en la generacion de la misma.
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P&gina de inicio del portal de empleadores ONLINE.-

Es la pagina principal donde encontraremos las diferentes herramientas para
realizar la presentacion de cupones online entre otras opciones.-

Menu de inicio:

) https//www.maps.pix.. (8 Masvisitados Efy zimbra %% intranet < afip

s RENATEA

Portal Empleadores Online
P 51 Portal de Empleadores Online () | Iniio  Opciones~  Menu de Usuario-Avanzado

ﬁ = Sefior Empleador :
s Tt Registrado Correctamente como Empleador en RENATEA
[ a

leadores Registracion

M.

Manual Emy

_—

— Portal de Empleadores Online
Cupones Georref.

@ D Usuario : DEMO
Contactenos  Regularizacion

l @ Detalle de Registracion RENATEA
@ O (#) Documentacion
Tramies  Sair del Sistema

NOTA: cada vez que ingrese al portal, en caso que tenga datos pendientes
de actualizacion, se desplegara una ventana con el detalle de los mismos,

como se aprecia en la siguiente pantalla.

£% RENATEA

Sr. Empleador
Se le notifica que se encontraron datos incompletos en su
registracion
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Mis datos

Contiene todos los datos que inicialmente completaron en el formulario de alta en
el portal y en la inscripcion RENATEA.

Esta ventana nos permite modificar y actualizar los mismos en los diferentes
modulos.-

sl RENATEA

USUARIO REHATEA ESTABLECIMIENTO DOCUMENTACION ART/SEGUROS FORMULARIO

Portal Empleadores Online

jiis daiog Modificar datos de Usuario Modificar Inscripcion en Modifica
REHATEA Establecimientos

Actualizar Documen tacion Actualizar ART/Seguros Imprimi

USUARIO-Modificacion de usuario: Se utiliza para modificar los datos de alta de
usuario en el portal de empleadores.

RENATEA-Modificacion de inscripcion RENATEA: Se pueden modificar los
datos relacionados con la inscripcion del empleador en RENATEA.-

ESTABLECIMIENTO-Modificacion de establecimiento: se utiliza para modificar
Datos sobre los establecimientos cargados en la inscripcion o los que se dieron de
alta, mediante la opcion Registracion, alta de establecimiento.-

DOCUMENTACION-Actualizar documentacion: Se utiliza para subir la
documentacién a nuestro sistema, en caso de actualizacién de la misma.-

ART/SEGURO-Actualizar ART y seguros: se utiliza para actualizar los datos
declarados en la inscripcion empleador en Renatea, de la ART y el seguro de vida,
por la ley 16600.-

FORMULARIO-Imprimir formulario de Registracion: Mediante esta opcion se
puede imprimir el formulario de Registracion del empleador, ingresando el nimero
de CUIT, se presenta el mismo junto con la documentacion que se indica en el
margen inferior del formulario).

En la delegacion mas cercana se le dara curso a la inscripcion.-

Cupones
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En esta pantalla encontraremos todas las herramientas que le permitira realizar las
acciones necesarias para generar el archivo a importar mediante el programa
De carga de cupones.

Ty ALk
3
CARGA ARCHIVO MODIFICACION BORRAR IMPORTAR
Portal Empleadores Online
Menu fnicio Mis datos Carga Manual Seleccionar Archivo Modificar Archivo Borrar Cupones no Generados Importar Archivo
1anual Empleadores Registracion
MANUAL TABLAS HISTORICO REIMPRESION IMPRIMIR
Lilibonizg Georref
Manual Cupones Online Tablas Cupones Online Historico de p de imp Impresion Cupones Online
Contact
it Salir del Sistem:

CARGA-carga manual: Esta opcién les permite realizar la carga manual del
cupon via online con el mismo formato que se utilizaba en papel (ver manual
carga de cupones)

ARCHIVO-Seleccionar archivo: Mediante esta opcion se puede realizar la
presentacion de los periodos generados en csv. Mediante el Excel modelo que
encontrara en tablas o un extracto del sistema de sueldos, con los parametros
sugeridos por el modelo que se encuentra en tablas.

Para su utilizacion presione seleccionar, presione Examinar y se desplegara la
pantalla, busque el archivo en la carpeta asignada, seleccione el mismo.

Como se aprecia en la pantalla a continuacion.

7S INE=INAAE S

Nombre Fecha de modifica...

AFIP - Administracion Federal de Ingreso...  16/02/2016 05:06 ...

=] 10201582088 03/11/2015 03:39 ...
@] AFIP - Administracion Federal de Ingreso...  03/11/2015 01:35
=] B Toiugua €5V 03/11/2015 03:49 . =
|=] pruebaimportacion 03/11/2015 04:50 |
_I =| | 2] secc0c 05/11/2015 11:13 a... _Archivo
Seleccione el archiv
€ig Red = e r
MNombre: socococc
Importante: Abrir |+ Cancelar =

Todo CUIT-CUIL que no este
o tenga libreta asignada y vigente producird eror.
Se verificaran que los petiodos ¥ la remuneracion inzresados en el

Se verificaran los siguientes campos:

Dias trabajados por periodo no mayor a 31
Mes en periodo no mayor a 12
IMPORTANTE: Todo periodo debe ser mayor que 0.

Tarea Tabla de Tareas +
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Luego de seleccionar el archivo, este ya esta listo para cargar en el sistema,
presione enviar consulta, en caso que cumpla con los requisitos antes
mencionados se cargara al sistema para su verificacion, en caso que tenga algun
error o se importara directamente si los datos son correctos. (Ver manual carga de
cupones)

2 RENATEA

Seleccione el archivo a importar

I

Importante.

Todo CUIT-CUIL que no este registrado en la base del RENATEA producira error
Todo CUIL que no tenga libreta asignada y vigente producira emror.

Se verificaran que los periodos v la remuneracion ingresades en el

archiva sean vélidos

Se verificaran los siguientes campos
Dias trabajados por periodo no mavor a 31
Mes en periodo no mayor a 12

IMPORTANTE: Todo periodo debe ser mayor que 0.

Tarea Tabla de Tareas

MODIFICACION- modificacion archivo: Seleccionando esta opcion puede
visualizar los datos relacionados con el archivo que se cargé al sistema de
cupones online en caso que presente algun error o si hizo mediante la carga
manual de cupones.-

BORRAR-Borrar cupones no generados: Con esta opcion esta habilitado a
borrar los datos ingresados via archivo o por carga manual que todavia no se han
importado.

IMPORTAR-importar archivo: mediante esta opcion se pueden importar los
datos que se cargo al sistema de cupones online por archivo o mediante la carga
manual de cupones.-

MANUAL-Manual cupones online: Esta opcion le brinda un instructivo de uso de
carga y presentacion de cupones.

TABLAS-Tablas cupones online: Aqui encontrara todos los formatos para la
generacion del archivo csv, junto con un modelo de Excel para su confeccion.

HISTORICO-Historico de presentaciones: mediante este modulo podra
visualizar todas las presentaciones realizadas antes del 24 de junio de 2014. Las
realizadas posteriores a esa fecha se encuentran ordenadas por numero de
formulario, fecha y hora en imprimir.
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REIMPRESION-Reimprimir formulario de importacion: con esta opcién Ud.
podra reimprimir el formulario de constancia de importacion de los datos
importados.

IMPRIMIR-Impresion de cupones: Se utiliza para imprimir los cupones del
trabajador, la consulta se puede realizar ingresando el numero de formulario
donde los solicita y se selecciona listar.

Se desplegara un listado de cupones a continuacion se muestra un modelo del
mismo.

RENATEA - Registro Nacional de Trabajadores y Empleadores Agrarios
Formulario : '?: RENATEA
CUIT :

Razon Social :
CUIL :

Tarea :
Condicion :
Fecha Inicio :
Fecha Cese
Prov. Loc. :

Periodo Laboral Y Remuneracion

Periodo : 2013/04 Dias Trabajados : 30 Remuneracion :
Periodo : 2013/05 Dias Trabajados : 30 Remuneracion : §

w

RENATEA . Registro Naclonal de Trabajadores y Empleadores Agrarios

MPORTANTE: EL EMPLEADOR DEBE IMPRIMIR, RECORTAR Y PEGAR ESTE DOCUMENTO
EN LA LIBRETA DE RENATEA COMO CONSTANCIA PARA EL TRABAJADOR DE LA
PRESENTACION REALIZADA. EL CUPON OCUPARA LOS TRES CUERPOS DE LA HOJA DE
LA LIBRETA. ESTE RECORTE OCUPARA LA TOTALIDAD DE LA HOJA DE LA LIBRETA,
DEBIDO A QUE EL TALON DEL EMPLEADOR Y DE RENATEA SON REEMPLAZADOS POR
LA PRESENTACION ONLINE.
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Registracion:

Esta herramienta permitir4 realizar el alta en el registro de los empleadores, sus
establecimientos y de los trabajadores, subir la documentacion del empleador,
cuenta con el manual de uso y reimpresion de formulario del trabajador.

=< RENATEA

REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES Y EMPLEADORES AGRARIOS

. EMPLEADORES ESTABLECIMIENTOS MANUAL DOCUMENTACION MANUAL TRABAJADORES FORMULARIO
Portal Empleadores Online

Registrar Registrar Manual Documentacion Reg Manual Registracion de Reimpresion
Empleadores Establecimientos Registracion Empleadores Registracion Trabajadores Formulario
Empleadores Trabajadores Trabajadores

Menu Inic

Manual Empleadores  Régisfracion

EMPLEADORES_ Registrar empleadores: Despliega una pantalla de carga
donde se solicita se completen todos los datos del empleador, para su inscripcion
en el registro.

ESTABLECIMIENTO-Registrar establecimiento: Esta herramienta le permitira
dar registrar el o los establecimientos donde desarrolla la explotacion el
empleador.

MANUAL-Manual registracion empleadores: En esta herramienta va a
encontrar un detalle de todas las cuestiones necesarias para el buen uso de la
herramienta Registrar Empleadores.

DOCUMENTACION-Documentacion registracion empleador: Mediante esta
herramienta el empleador podra subir a nuestra base la documentacion
escaneada para completar provisoriamente la inscripcién. El mismo tiene un plazo
de 60 dias para presentar la documentacion fisica en la delegacion mas cercana.-

MANUAL-Manual registracion trabajadores: En esta herramienta va a
encontrar un detalle de todas las cuestiones necesarias para el buen uso de la
herramienta Registrar Trabajadores.

TRABAJADORES- Registrar Trabajador: Despliega una pantalla de carga
donde se solicita se completen todos los datos del trabajador para su inscripcion
en el registro.
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FORMULARIO-Reimpresion de formulario de trabajadores: En caso de que el
empleador no pueda imprimir el formulario del trabajador en el momento de la
registracion este modulo le permite realizar la reimpresion del mismo, solo con los
datos del trabajador.-

Georreferenciacion: Esta pantalla nos brinda diferentes consultas sobre los
datos de georreferenciacion. Y un modulo de soporte que lo ayudara a convertir
los datos que le brinda el GPS en grados, minutos y segundos a decimal como lo
solicita la registracion empleador.

£2< RENATEA

EMPLEADORES ESTABLECIMIENTOS. GEORREF. CONV. GEORREF. DOM. GEORREF. LOCAL.

Portal Empleadores Online

Wenu Inicio Wis datos Georr P Ge Es Conversor GPS Georref. Por Domicilio Georref. Por Localidad

anual Empleadores  Registracion

Cupones Georref.

Contactenos  Regularizacion

Tramites Salr del Sistema

EMPLEADORES-Georreferenciacion empleador: Nos brida el dato exacto por
mapa satelital de la ubicacion real del empleador.

ESTABLECIMIENTO-Georreferenciacion establecimientos: Nos brida el dato
exacto por mapa satelital de la ubicacion real del establecimiento por detalle de la
carga de los mismos.

GEORREF CONV-Conversor GPS: Nos permite realizar la conversion de los
datos de georreferenciacion de grados, minutos y segundos para latitud y longitud
en decimal segun lo solicitado en registracion establecimiento.
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GEORREF DOM-Georref. Por domicilio: Mediante este mddulo, si se ingresaron
los datos del establecimiento por domicilio si con el mouse nos ubicamos sobre la
localizacion del mismo hacemos zoom, nos arrojara los datos de
georreferenciacion estipulado en decimal. Como se visualiza en la pantalla.

%% RENATEA

[Georeferenciacion RENATEA
JCUIT: 30707933336

Mapa  Satéite e~

Tucuman

Google prgenhli 5o 11 e e e

GEORREF LOCAL-Georref. Por localidad: Ingresando los datos de localidad,
provincia y pais le brinda una localizacion aproximada de la ubicacion sobre los
datos ingresados.

Regularizacion: Mediante esta funcion, se le notificara si usted posee alguna
deuda con el registro. Ver instructivo
Instructivos: le permite orientarse sobre los distintos modulos de esta opcion.

Contactenos: con esta opcion puede realizar consultas sobre el uso de los
diferentes modulos.

s+< RENATEA

Portal Empleadores Online
Contactenos

Nomobre y Apellido Consulta
Menu Inicio is datos

Email

Manual Empleadores  Registracion Teléfono

Confactenoy  Regularizacion

Tramites Salir del Sistema
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Tramites: nos permite realizar la consulta de estado de trdmite del trabajador y del
empleador.

% RENATEA

i Trabajadores Empleadores
Portal Empleadores Online
Meru huco Mis datos Consultaestadode  Consulta estado de Tramite
Tramite Trabajadores Empleadores

Cupones f
Contacten Regul
mit Salir del Sistem:

TRABAJADORES-Consulta estado de tramite de trabajadores: Arroja los
datos de inscripcion y estado de libreta del trabajador, ingresando el nUmero de

CUIL, en caso que le aparezca la siguiente pantalla debe inscribir al trabajador.
Ver registracion.

£+ RENATEA

Portal Empleadores Online

Consulta de Estado de Inscripeion por CUIL

CcumL Buscar

Manual Empleadores R‘Eglstrfamcn Detalle de las Libretas

No se encontraron Libretas L para el Trabajador

Cupones 1
Detalle de las Libretas - Serie A
Contactencs  Regularizacion
No se encontraron Libretas A para el Trabajador
Tramies  Salr del Sistema
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EMPLEADORES-Consulta estado de tramite de empleadores: Arroja los datos
de inscripcion de estado del empleador, en caso que le aparezca la siguiente
pantalla debe inscribir al empleador. Ver registracion.

£ RENATEA

Portal Empleadores Online

Consulta de estado de Inscripcion por CUIT

Menu Inicio Wis datos cun Buscar

anual Empleadores  Registracion Detalle del Empleador

No se encontro Formulario para el CUIL Solicitado

Salir del sistema: Si desea salir del portal de empleadores de RENATEA,
simplemente debe hacer clic en el botdn “salir del sistema”. Recuerde gue puede
salir del sistema desde cualguier secciéon del portal.
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